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DOCUMENTO GESTION

PROCEDIMIENTO REPROBACION DE LA CLINICA JURIDICA

Protocolo de conductas sancionadas con la reprobacion de la

Clinica Juridica

El presente documento da cuenta del procedimiento relativo a

casos particulares en que los estudiantes de la Escuela de Derecho de
la Universidad Finis Terrae que realizan la Clinica Juridica llevan a cabo
conductas que pueden ser consideradas como causales de reprobacién
inmediata.

1. Determinacion de la causal

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

El docente que detecte una de las causales de reprobacién
inmediata, deberd notificar al alumno, a su direccidon de correo
electrénico institucional, y solicitar explicaciones y antecedentes
sobre los hechos que dan origen a la causal; las cuales deberan
entregarse por escrito dentro del plazo de 24 horas.

Si el docente que detecte una de las causales de reprobacion
inmediata considera insuficientes las explicaciones vy
antecedentes entregados por el alumno o, si éstas no fueran
entregadas dentro del plazo, deberd notificar a los demas
profesores de la Clinica Juridica, y al coordinador de la secretaria
académica, acompafiando los antecedentes que sirvan de base
para dicha causal.

Junto con la notificacién a los profesores, el docente también
comunicard al alumno que se encontrard suspendido
transitoriamente de su participacion en la Clinica Juridica hasta
gue se le notifique la resolucién definitiva.

Una vez notificados los docentes y el coordinador, estos deberan
reunirse dentro de los 5 dias habiles siguientes a la notificaciéon
con el objeto de deliberar sobre los antecedentes y la causal
invocada.

Se requerira para sesionar de a lo menos 2 profesores de las
clinicas juridicas y el coordinador docente de la Escuela de
Derecho.



1.5.

1.6.

1.7.
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Los profesores que participen podran adoptar una decision en la
misma reunion o, si lo estiman, solicitar nuevos antecedentes al
alumno.

En el caso que se soliciten antecedentes al alumno, se fijara una
nueva fecha para efectuar la reunién, en la que se debe adoptar
finalmente la decisidon de reprobar o no al estudiante, la que se
debe celebrar en un maximo de cinco dias, otorgandose el mismo
plazo para que el alumno acompafe dichos antecedentes.

Bastara la mayoria simple de los votos de los presentes en la
sesién para reprobar al alumno.

Con posterioridad a lo resuelto se levantara acta, en la que se
indicaréd resumidamente lo obrado, la cual necesariamente
contendra: nombre del docente que cita a reunién, fecha, hora
de inicio y de término de la reunion, ademas debera senalar el
nombre, area de cada asistente y el punto a tratar con su causal
debidamente determinada, acta que quedara a encargo del
coordinador académico.

El coordinador de la Secretaria Académica, una vez terminada el
acta y firmada por los profesores de la Clinica Juridica (o
autorizada por estos), debe escanear el documento y archivarlo
(para estos efectos existirdA una carpeta denominada
Eliminaciones Clinica Juridica).

Luego de ello, el coordinador debera notificar al estudiante en un
plazo no superior a 24 horas, de lo resuelto por los docentes de
la Clinica Juridica. Para ello, enviara copia del acta por medio de
correo electronico, dirigido a la direccion de correo electronico
institucional del estudiante con copia a la directora de escuela,
secretaria académica y secretarias de jornada segun corresponda
(la secretaria de jornada procedera a guardar el acta en la
carpeta del estudiante).

2. Apelacion de la resolucion

2.1,

2.2.

El alumno podra apelar de la resolucién adoptada ante el Comité
Ejecutivo de la Facultad de Derecho dentro del plazo de 3 dias
habiles, acompafiando todos los descargos y documentos que
considere necesarios. La apelacién se interpondra a través de un
correo electrénico dirigido a la Secretaria Académica.

El Comité resolvera dentro del plazo de 3 dias habiles sobre la
apelacién, levantando un acta en la que se expondran
sumariamente los descargos del alumno y la decisidon adoptada.
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2.3. La decisién definitiva sera comunicada por escrito al alumno,
dentro de las 24 horas de adoptada, a su direccion de correo
electrénico institucional.



